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FAxq'cApAr:icbr{r{lyt pALloH FAxrrncAPAiicxliil PAiIoH BArbqAcAPAir so'r.Fortt

AAI\{IHICTPAUIS AANIIIHIICTPAUII' -vfnoBoE KOll
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TIOCTAHOBJIEHTIE
or 14 AeKaOPl 2023t, i\b 173

o6 ymaeptrcdeHuu adnuruucmpamusHozo pean oMeHmo npedocmo&fleH un

t ty H u4u noJt bH o il J) clty z u " 3 o KJt to rte H u e Ko H Lp CC tto H H O Z O CO ZI A LU e H Ufl 6 e3

nposedeHun KoHKYPcatl

B coorsercrBlru c Oe.qepanbHblM 3aKoHoM or 06'10'2003 J\rs 131-(D3 "Oo

O6rlraX [pIIHIII4TIaX OpraHH3aIIuI4 MSSTHOTO CaMOynpaBIeHI4fl", Oe4epalrHbIM 3aKOHOM oT

27.07.2010 J\b 210-O3 "06 opraHH3arlHr4 rrpeAocraBJIeHI,It rocyAapcrBeHHblx vI

MyHr4rlunaJrbHbtx ycJryf", oe4epaleHrrv 3aKOHOM Or 21.01 .2005 J\lb I l5-O3 "O

KOHTISCC1OHH6IX COrnaIIIeHVflX", pyKOBOACTBytICb VCraeON{ MyHI4UI4IIiUtbHOTO

o6pa:oeanux Vrroscxoe ceJrbcKoe roceJreHne EaxuucapaficKoro pafioHa Pecny6nnrn

Kpurrr,r, aAMr4Hr4crparrr4r 'Vruoecxoro ceJrbcKoro noceJleHl4t Eax'Il4capaficKoro pafioHa

Pecny6nnxn KPrtv,

IIOCTAHOBJI-flET:

1. VrnepAuru npularaevr,tfi AAptuHncrparueHltfi pernaMeHT

MyHHur4naJrbHofi ycnyfH "3axlroqeHHe KoHIIeCCI4OHHOI.O COruIa[IeHl4fl

KOHKypcarr.

2. llpusnaTb yrparrdBrxHM cHJry rrocraHoBileHue aAMI4HHcrpaWV Vrroecxoro

cejrbcKoro noceJrerr" B-u*"Hcapai4cKoro pafioHa Pecry6nnxra Kpnr.'r or 18.06.2020 Js 74

''06 YTBEPXACHHII AAMI4HI4CTPATI'IBHO|O PC|NAMCHTA TIO |IPCAOCTABJ]CHHFO

MyHHrIr4naJrbHofi ycnyrr4 "llpe4ocraBJreHHe MyHHIrtInaJIbHoro I'lMyurecrBa B KoHueccHlo".

3. pasulecrHrt Hacrorxlee nocraHoBJreH14e B QeaepanlHofi rocyAapcrBeHHofi

raH$opvaur4oHHofi cr4creMe "EAnsrrfi flopraJr focyAapcrBeHHblx H MyHI4lIrlIIaJIbHblx ycJlyf

(QynxUrafi)" (https:4www,ggsuslqsi.rp/), Ha oSuUraanbHoM lloprane flpaeurelbcrBa

eblnyOnrnr Kputr Ha crpaHuqe Eaxqucapaficxoro pafioHa Pecnyltur<u l{prtv B pa3Aene

- MyHTaUI4IIZUIbHbIe O6paSOBaH;7,s. pafioua, nOApa3AeI VUOgCKOS Ce;1bcKoe rloCeJIeHI4e

(https://uglovskoe.rk.gov.ru/), a raKxe Ha HHQoprnlaunoHHoM creHAe B 3AaHlaV

aAMr,rHr4crparrnu vruoecxoro ceirbcKoro rroceJreHHr Eax'II4capaficKoro pafioHa

pecny6nraxra Rpgrnr rro aApecy: Pecny6nHxa Kputtrt, Eaxur'rcapaficrcuit' pafiou, ceno

Vrronoe, ynnua Jleuraua, 68.

4. HaCrOqUee IOCTaHSBJISH]IS BCTyilaeT B CI4ny cO AHfl ero OQHUI4anbHoro

ony6nr.r xo BaHr4fl. (o6 Hapoao eaHHr) n

llpe4ceaarels VrloBcl(oro ceJ]

coBeTa - fJraBa aAM14HHCTpaUH

Vrroscxoro ceJlbcKoro rloc H.H. Cocuzqras

lpeAocTaBJIeHUt
6e: npoeeAeHl4fl

[4cn. Pe6poaa A.C.

eHHOM rIOptAKe.

<-----'



YTBEP)KAEH
IIocTaHoBJ]eH14eM aAMI'IHI4CTpaIIHH

VrroscKoro ceJlbcKoro noceJIeHplt

Eaxuracapaficroro pafioHa Pecny6nraxra

Kpurrur or 14.12.2023 JVll73

AAMIIHU CTPATI,TBHbITI PE f JIAME HT
rr peAocra BreH H q MyH r{urr [a.n uuofi ycryrlt " 3a rr loqeH lle Ko H ueccuo H Hol'o

corJlatueuus 6e: ttpoBeAeHlrfl KoHl(ypca"

' O6urue rIoJIolKeHl4fl

[pe4naer peryJl H PoBaHI'1fl

1.1 . AAnrnuHcrparneuufi pernaMeHr rIpeAocraBJIeHI4fl MyHl4Ul4[Ialusoir ycnyrl4

"3axrroqeslre KoHueccI4oHHoro corJratueHr4r 6es npoBeAeHl4fl KoHKypca" (Aalee

AAvraHucrparneHr,rfi pernavenr) pa:pa6oran B uenflx IIoBbIlUeHHt KaqecrBa v

AocrynHocrtr npeAocraBJreHr4fl MyHuuurarsuofi ycJlyrl4, orlpeAenter craHAapr' cpoKH H

nocJreaoBareJrbHocrb Aeficrsnfi (agvranr,rcrparr4BHbrx rpoueAyp) npu ocyurecrBJIeH14H

nomoN,ro.rufi no rrpeAocraBJreHr4lo MyHHur.{nalsHofi ycnyrH "3arlroqeHue

KoHqeccl4oHHoro corJIaIxeHI4t 6es rpoBeAeHl4t I(oHl(ypca" (4alee Vclyra,

MyHurIZ11 arb1ar yclyra) aAMr4Hncrpaqraefi Vuoecrcoro cenbcKoro [IoceJleHl'tt

Baxuucapaficxoro pafioHa Pecny6ruxu Kprrv (aaree - VnorsoMoqeHHbIfi oprau).

Kpyr raqeurereii

1.2. 3aser4rerqN{u Ha fioryqeHr4e MyHI4lII4rIalrHofi ycJIyrH flBJlslorcfl

v11vrBv14yaltutrfi [peAlpr4HuMareJrb, poccraficxoe r4Jrr4 I4HocrpaHHoe ropl4Al4r{ecKoe Jluuo

nra6o 4eficreyrorque 6es o6pasoeaHur lopl4Aur{ecKoro nl4ua ro AoroBopy npocroro

roBapgurecrBa (4oroeopy o coeNaecrFrofi AeflreJrbHocrn) ABa v 6onee yKa3aHHblx

ropr4AHqecKHX JIHua (aanee - :arenrelu).
Or r4MeHr4 sasszrerefi Moryr Bbrcrynarb ltx npeAcraBHTeJII4, 4eilcreyrouue B

COOTBCTCTBVIKI Q rIONHOMOTIT4flMr:1^, TIOATBCPXAACMbIMI4 B YCTAHOBJICHHOM 3AKOHOM IIOPqAI(C

(aaree - [peAcraBI,IreJIb 3arBl4rent).
1.2.1. 3arelrrell, Bbrcryilarcutrafi c uHHul4arueofi 3aKrroqeHl,Ifl KoHUeccLIoHHoro

CorJrarxeHus, AO.hNeH OTBer{aTb CJISAy}OUI4M rpe6Oeaunrv:
l) orcyrc:IBr4e pelxeHnr O Jrr,rKBr4AaUHH ropl4Al4qeCKoro nHUa - 3atBHTeIIfl WIIV o

npeKpauleHr4lr Qr,r:r.ruecxurra JTHUoM 3atlBI4TeJIeM Aef,TeJIbHocrH B Kar{ecrBe

Lr HAABLIAytLIIbHOfO rIpeA[pl4HI4MaTenfl ;

2) orcyrcrBr4e o[peAeneHr.rfl cylla o no:6yxgeulan npon3BoAcrBa IIo AeJIy o

6auxporcrae B orHo[reHnr4 JrvrJa, Bbrcryla]oilrero c HHzqHarusofi 3aKJItoqeHI'Ifl

KOH UeCCI40H HO|O COfJIa[IeHI4fl ;

3) orcyrcrBr4e HeAor4MKtr rro HiuroraM, c6opav, 3aAoJ]xeHHocrH rlo HHbIM

o6ssarersHbrM rrJrare)KaM e 6roAxeur 6roAxernofi cucreMbr Pocctzficxofi oeaepauww (za

HCKITOqeHHeM CyMM, Ha KOTOpbre [peAocTaBJIeHbl oTcpoqKa, paccpoqKa'

r4HBecrr.rquouHr,rfi HiuroroBbrfi r<pegrar B coorBercrBr4r4 c 3aKoHoAareJlbcrBor'r Poc0'rficxoft



 

Федерации о налогах и сборах, которые реструктурированы в соответствии с 

законодательством Российской Федерации, по которым имеется вступившее в 

законную силу решение суда о признании обязанности лица по уплате этих сумм 

исполненной) за прошедший календарный год, размер которых превышает двадцать 

пять процентов балансовой стоимости активов лица, по данным бухгалтерской 

(финансовой) отчетности за последний отчетный период;  

4) наличие средств или возможности их получения в размере не менее пяти 

процентов от объема заявленных в проекте концессионного соглашения инвестиций 

(предельного размера расходов на создание и (или) реконструкцию объекта 

концессионного соглашения, которые предполагается осуществить концессионером, 

на каждый год срока действия концессионного соглашения).  
 

Требования к порядку информирования о предоставлении 

муниципальной услуги 
 

1.3. Информирование о порядке предоставления Услуги осуществляется: 

1) непосредственно при личном приеме заявителя в Уполномоченном органе 

или многофункциональном центре предоставления государственных и 

муниципальных услуг (далее - многофункциональный центр); 

2) по телефону Уполномоченного органа или многофункционального центра; 

3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной 

связи; 

4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации: 

- в федеральной государственной информационной системе "Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций)" (https://www.gosuslugi.ru/) 

(далее - ЕПГУ); 

- на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Республики 

Крым (https://gosuslugi82.ru/) (далее – региональный портал); 

- на официальном сайте Уполномоченного органа в информационно-

телекоммуникационной сети "Интернет" (https://uglovskoe.rk.gov.ru/) (далее - 

официальный сайт); 

5) посредством размещения информации на информационных стендах 

Уполномоченного органа или многофункционального центра. 

1.4. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся: 

- способов подачи заявления о предоставлении Услуги; 

- адресов Уполномоченного органа и многофункциональных центров, 

обращение в которые необходимо для предоставления Услуги; 

- справочной информации о работе Уполномоченного органа; 

- документов, необходимых для предоставления Услуги; 

- порядка и сроков предоставления Услуги; 

- порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении 

Услуги и о результатах ее предоставления; 

- по вопросам предоставления услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления Услуги (включая информирование о документах, 

необходимых для предоставления таких услуг); 

- порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) 

https://gosuslugi82.ru/


должностных лиц Уполномоченного органа, работников многофункциональных 

центров и принимаемых ими при предоставлении Услуги решений. 

Получение информации по вопросам предоставления Услуги и услуг, которые 

являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 

услуги, осуществляется бесплатно. 

1.5. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностное 

лицо Уполномоченного органа, работник многофункционального центра, 

осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме 

информирует обратившихся по интересующим вопросам. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании 

органа (номере многофункционального центра), в который позвонил Заявитель, 

фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности специалиста, 

принявшего телефонный звонок. 

Если должностное лицо Уполномоченного органа не может самостоятельно 

дать ответ телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое 

должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный 

номер, по которому можно будет получить необходимую информацию позднее. 

Если подготовка ответа требует продолжительного времени должностное лицо 

Уполномоченного органа, работник многофункционального центра может 

предложить Заявителю изложить обращение в письменной форме. 

Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять 

информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий 

предоставления Услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение. 

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 

минут. 

Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан. 

1.6. По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного органа, 

ответственное за предоставление Услуги, подробно в письменной форме разъясняет 

гражданину сведения по вопросам, указанным в пункте 1.3 настоящего 

Административного регламента, в порядке, установленном Федеральным законом от 

02.05.2006 № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской 

Федерации". 

1.7. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением о 

федеральной государственной информационной системе "Федеральный реестр 

государственных и муниципальных услуг (функций)", утвержденным 

постановлением Правительства Российской Федерации от 24.10.2011 № 861. 

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной 

услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том 

числе без использования программного обеспечения, установка которого на 

технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного 

соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего 

взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя или предоставление им 

персональных данных. 

1.8. На Официальных сайтах, стендах в местах предоставления Услуги и услуг, 

которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Услуги, и в 

многофункциональном центре размещается следующая справочная информация: 



- место нахождения и график работы Уполномоченного органа и их 

структурных подразделений, ответственных за предоставление Услуги, а также 

многофункциональных центров; 

- справочные телефоны структурных подразделений Уполномоченного органа, 

ответственных за предоставление Услуги, в том числе номер телефона 

автоинформатора (при наличии); 

Адреса Официальных сайтов, а также электронной почты и (или) формы 

обратной связи Уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной 

сети "Интернет". 

1.9. В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются нормативные 

правовые акты, регулирующие порядок предоставления Услуги, в том числе копия 

административного регламента ее предоставления, утвержденного в установленном 

Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг" (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ) 

порядке, которые по требованию заявителя предоставляются ему для ознакомления. 

1.10. Размещение информации о порядке предоставления Услуги на 

информационных стендах в помещении многофункционального центра 

осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным между 

многофункциональным центром и Уполномоченным органом в соответствии с 

требованиями, установленными постановлением Правительства Российской 

Федерации от 27.09.2011 № 797 "О взаимодействии между многофункциональными 

центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными 

органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных 

фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, 

органами местного самоуправления", с учетом требований к информированию, 

установленных настоящим Административным регламентом. 

1.11. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении Услуги и о 

результатах ее предоставления может быть получена Заявителем (его 

представителем) в личном кабинете на ЕПГУ, а также в Уполномоченном органе при 

обращении заявителя лично, по телефону посредством электронной почты. 
 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги  
 

Наименование муниципальной услуги 

 

2.1. "Заключение концессионного соглашения без проведения конкурса". 
 

Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего 

муниципальную услугу 
 

2.2. Муниципальная услуга предоставляется Уполномоченным органом - 

администрацией Угловского сельского поселения Бахчисарайского района 

Республики Крым. 

2.3. В предоставлении муниципальной услуги принимают участие: 

- структурные подразделения Уполномоченного органа; 

- многофункциональный центр при наличии соответствующего соглашения о 



взаимодействии. 

2.4. При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченному органу 

запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе 

согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с 

обращением в иные государственные органы и организации, за исключением 

получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги. 
 

Описание результата предоставления муниципальной услуги 
 

2.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

- решение Уполномоченного органа о возможности заключения концессионного 

соглашения на представленных в предложении о заключении концессионного 

соглашения условиях с проектом концессионного соглашения;  

- решение Уполномоченного органа о возможности заключения концессионного 

соглашения на иных условиях с проектом концессионного соглашения;  

- решение Уполномоченного органа о невозможности заключения 

концессионного соглашения с указанием основания отказа.  

 

Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости 

обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок 

приостановления предоставления муниципальной услуги, срок выдачи (направления) 

документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги 

 

2.6. Решение Уполномоченного органа, предусмотренное пунктом 2.5 

настоящего Административного регламента, принимается в течение тридцати 

календарных дней со дня поступления предложения о заключении концессионного 

соглашения. 

2.6.1. В случае, если в сорокапятидневный срок со дня размещения на 

официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" для 

размещения информации о проведении торгов, определенном Правительством 

Российской Федерации, предложения о заключении концессионного соглашения не 

поступило заявок о готовности к участию в конкурсе на заключение концессионного 

соглашения на условиях, предусмотренных в предложении о заключении 

концессионного соглашения, от иных лиц, отвечающих требованиям, 

установленным пунктом 1.2.1 настоящего Административного регламента к 

концессионеру, а также требованиям, предъявляемым частью 4.1 Федерального 

закона № 115-ФЗ, и в случае, если в ценовых зонах теплоснабжения инициатором 

заключения концессионного соглашения, объектом которого являются объекты 

теплоснабжения, централизованные системы горячего водоснабжения, отдельные 

объекты таких систем, выступает единая теплоснабжающая организация с лицом, 

выступившим с инициативой о заключении концессионного соглашения, 

концессионное соглашение заключается на условиях, предусмотренных в 

предложении о заключении концессионного соглашения и проекте концессионного 

соглашения (проекте концессионного соглашения с внесенными изменениями), без 

проведения конкурса, с учетом следующих особенностей:  

1) решение о заключении концессионного соглашения, предусмотренное 
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статьей 22 Федерального закона № 115-ФЗ, а в случае, если объектом 

концессионного соглашения являются объекты информационных технологий или 

объекты информационных технологий и технические средства обеспечения 

функционирования объектов информационных технологий, предусмотренное 

статьей 22 и частью 6 статьи 53.2 Федерального закона № 115-ФЗ, принимается в 

течение тридцати календарных дней после истечения срока, установленного 

настоящим пунктом;  

2) Уполномоченный орган направляет концессионеру проект концессионного 

соглашения в течение пяти рабочих дней после принятия решения о заключении 

концессионного соглашения и устанавливает срок для подписания этого соглашения, 

который не может превышать один месяц;  

3) лицо, выступающее с инициативой заключения концессионного соглашения, 

до принятия решения о заключении этого соглашения обязано указать источники 

финансирования деятельности по исполнению концессионного соглашения и 

представить в уполномоченный орган подтверждение возможности их получения.  
 

Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной 

услуги 
 

2.7. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 

муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального 

опубликования), размещен в федеральной государственной информационной 

системе "Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)", 

на ЕПГУ и официальном сайте Уполномоченного органа. 
 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги 

и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению 

заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной 

форме, порядок их представления 
 

2.8. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет в 

Уполномоченный орган либо многофункциональный центр следующие документы: 

1)  предложение о заключении концессионного соглашения (далее – 

предложение) по форме согласно приложению к настоящему Административному 

регламенту, в котором указываются: 

- сведения о соответствии заявителя установленным пунктом 1.2.1 настоящего 

Административного регламента требованиям; 

- сведения, подтверждающие соответствие его инициативы программам 

комплексного развития систем коммунальной инфраструктуры поселения, 

государственным программам Российской Федерации, Республики Крым, 

муниципальным программам, за исключением случаев, если объектом 

концессионного соглашения являются объекты теплоснабжения, централизованные 

системы горячего водоснабжения, холодного водоснабжения и (или) водоотведения, 

отдельные объекты таких систем; 
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2) проект концессионного соглашения, включающий в себя существенные 

условия, предусмотренные статьей 10 Федерального закона № 115-ФЗ, и иные не 

противоречащие законодательству Российской Федерации условия; 

3)  нотариально заверенные копии учредительных документов, а также копия 

договора простого товарищества (договора о совместной деятельности) 

юридических лиц или нотариально заверенная копия свидетельства о 

государственной регистрации в качестве индивидуального предпринимателя.  

4) выписки из Единого государственного реестра юридических лиц либо из 

Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей.  

5) справки налогового органа, территориального органа Фонда пенсионного и 

социального страхования Российской Федерации о состоянии расчетов принципала 

(плательщика сбора, налогового агента) по налогам, сборам и иным обязательным 

платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации, подтверждающие 

исполнение принципалом обязанности по уплате налогов, сборов, пеней, штрафов, 

процентов, отсутствие задолженности по уплате обязательных платежей, а также 

задолженности по уплате процентов за пользование бюджетными средствами, 

соответствующих пеней, штрафов и иных финансовых санкций;  

6) копия подтверждающего документа, выданного кредитной организацией, 

публично-правовой компанией по формированию комплексной системы обращения 

с твердыми коммунальными отходами "Российский экологический оператор" (в 

случае, если объектом концессионного соглашения является имущество, указанное в 

пункте 17 части 1 статьи 4 Федерального закона № 115-ФЗ), в случае привлечения 

заявителем заемных средств.  

Заявитель вправе не представлять документы, предусмотренные подпунктами 4 

и 5 настоящего пункта. В случае если заявителем не представлены указанный 

документы, Уполномоченный орган запрашивает их с использованием единой 

системы межведомственного электронного взаимодействия.  

2.9. Заявления и прилагаемые документы, указанные в пункте 2.8 

Административного регламента, направляются (подаются) в форме: 

- документа на бумажном носителе посредством почтового отправления с 

описью вложения и уведомлением о вручении; 

- документа на бумажном носителе при личном обращении в Уполномоченный 

орган или многофункциональный центр; 

- электронного документа с использованием ЕПГУ. 

2.10. Заявление в форме документа на бумажном носителе подписывается 

заявителем. 

Заявление в форме электронного документа подписывается электронной 

подписью, вид которой определяется в соответствии с частью 2 статьи 21.1 

Федерального закона № 210-ФЗ. 

2.11. В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование 

заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы, которая 

может также включать в себя опросную форму для определения индивидуального 

набора документов и сведений, обязательных для предоставления услуги (далее - 

интерактивная форма), без необходимости дополнительной подачи заявления в 

какой-либо иной форме. 

2.12. В случае представления заявления при личном обращении Заявителя или 
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представителя Заявителя предъявляется документ, удостоверяющий соответственно 

личность Заявителя или представителя Заявителя. 

Установление личности заявителя в ходе личного приема осуществляется 

посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного 

документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством 

Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в 

органах, предоставляющих муниципальные услуги, многофункциональных центрах 

с использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 

14.1 Федерального закона от 27.07.2006 № 149-ФЗ "Об информации, 

информационных технологиях и о защите информации" (при наличии технической 

возможности). 

В случае направления в электронной форме заявления представителем 

Заявителя, документ, подтверждающий полномочия представителя на представление 

интересов Заявителя выдан нотариусом, должен быть подписан усиленной 

квалифицированной электронной подписью нотариуса. В иных случаях 

представления заявления в электронной форме - подписанный простой электронной 

подписью. 

2.13. При подаче заявления и прилагаемых к нему документов в 

Уполномоченный орган Заявитель предъявляет оригиналы документов для сверки. 

В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, 

удостоверяющего личность заявителя, представителя формируются при 

подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации 

(далее - ЕСИА) из состава соответствующих данных указанной учетной записи и 

могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы 

межведомственного электронного взаимодействия. 
 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, 

которые находятся в распоряжении государственных органов, органов 

местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении 

государственных или муниципальных услуг 
 

2.14. Перечень документов (сведений), необходимых в соответствии с 

нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, 

которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного 

самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных 

или муниципальных услуг: 

- выписки из Единого государственного реестра юридических лиц либо из 

Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей.  

- справки налогового органа, территориального органа Фонда пенсионного и 

социального страхования Российской Федерации о состоянии расчетов принципала 

(плательщика сбора, налогового агента) по налогам, сборам и иным обязательным 

платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации, подтверждающие 

исполнение принципалом обязанности по уплате налогов, сборов, пеней, штрафов, 

процентов, отсутствие задолженности по уплате обязательных платежей, а также 

задолженности по уплате процентов за пользование бюджетными средствами, 



соответствующих пеней, штрафов и иных финансовых санкций. 

2.15. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от 

заявителя: 

1) представления документов и информации или осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 

правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 

предоставлением муниципальной услуги; 

2) представления документов и информации, которые находятся в 

распоряжении Уполномоченного органа, иных государственных органов, органов 

местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или 

органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении 

предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона № 210-ФЗ муниципальных  

услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами Республики Крым, муниципальными правовыми 

актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 

Федерального закона № 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить 

указанные документы и информацию в Уполномоченный орган по собственной 

инициативе; 

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для 

получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные 

государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за 

исключением получения услуг и получения документов и информации, 

предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечень 

услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальных услуг, утвержденный нормативным правовым актом 

представительного органа местного самоуправления; 

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) 

недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 

предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев: 

- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся 

предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о 

предоставлении муниципальной услуги; 

- наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и 

документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 

предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее 

комплект документов; 

- истечение срока действия документов или изменение информации после 

первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги; 

- выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного 

или противоправного действия (бездействия) должностного лица Уполномоченного 

органа, муниципального служащего, работника многофункционального центра, 

работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 

№ 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
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предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 

услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя Уполномоченного 

органа, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в 

приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо 

руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального 

закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за 

доставленные неудобства. 

5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, 

электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 

части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если 

нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым 

условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных 

федеральными законами. 
 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги 
 

2.16. Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются: 

- неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной 

форме заявления на ЕПГУ; 

- подача заявления о предоставлении услуги и документов, необходимых для 

предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных 

требований; 

- представление неполного комплекта документов; 

- документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном 

объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для 

предоставления услуги; 

- представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления 

текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской 

Федерации; 

- представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой 

(документ, удостоверяющий личность;  

- документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае 

обращения за предоставлением услуги указанным лицом); 

- наличие противоречивых сведений в заявлении и приложенных к нему 

документах. 

2.17. Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, направляется заявителю способом указанном в заявлении.  

2.18. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению Заявителя за 

предоставлением муниципальной услуги. 
 

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в 

предоставлении муниципальной услуги 
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2.19. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги 

действующим законодательством не предусмотрено.   

2.20. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:  

1) деятельность лиц, выступивших с инициативой заключения концессионного 

соглашения, с использованием (эксплуатацией) объекта концессионного соглашения 

не допускается в соответствии с федеральным законом, законом Республики Крым 

или муниципальным правовым актом;  

2) объект концессионного соглашения изъят из оборота или ограничен в 

обороте;  

3) у муниципального образования отсутствуют права собственности на объект 

концессионного соглашения;  

4) муниципальное образование не обладает исключительным правом на 

указанный в предложении о заключении концессионного соглашения 

существующий объект информационных технологий или правом его использования 

в пределах, необходимых для заключения и исполнения концессионного 

соглашения;  

5) у муниципального образования отсутствуют право собственности и (или) 

исключительное право на указанные в предложении о заключении концессионного 

соглашения существующие технические средства обеспечения функционирования 

объектов информационных технологий или право пользования ими в объеме, 

необходимом для заключения и исполнения концессионного соглашения (в случае, 

если объектом концессионного соглашения наряду с объектами информационных 

технологий являются технические средства обеспечения функционирования 

объектов информационных технологий);  

6) объект концессионного соглашения является несвободным от прав третьих 

лиц, за исключением случая, предусмотренного частью 4 статьи 3 Федерального 

закона № 115-ФЗ;  

7) создание и (или) реконструкция объекта концессионного соглашения, за 

исключением случая, если объектами концессионного соглашения выступают 

объекты теплоснабжения, централизованные системы горячего водоснабжения, 

холодного водоснабжения и (или) водоотведения, отдельные объекты таких систем, 

не соответствуют программам комплексного развития систем коммунальной 

инфраструктуры поселения, государственным программам Российской Федерации, 

Республики Крым, муниципальным программам;  

8) у муниципального образования отсутствует ресурсное обеспечение для 

заключения и исполнения концессионного соглашения на предложенных лицом 

условиях;  

9) объект концессионного соглашения не требует реконструкции;  

10) создание объекта концессионного соглашения не требуется;  

11) лицо, выступающее с инициативой заключения концессионного соглашения, 

отказалось от ведения переговоров по изменению предложенных условий 

концессионного соглашения, предусмотренных частью 4.8 статьи 37 Федерального 

закона № 115-ФЗ, либо в результате переговоров стороны не достигли согласия по 

условиям концессионного соглашения;  

12) в случае, если объектами концессионного соглашения выступают объекты 

теплоснабжения, централизованные системы горячего водоснабжения, холодного 
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водоснабжения и (или) водоотведения, отдельные объекты таких систем, не 

соответствующие утвержденным схемам теплоснабжения, водоснабжения и 

водоотведения;  

13) иные случаи, предусмотренные федеральными законами.  

 

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе 

(документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в 

предоставлении муниципальной услуги 
 

2.21. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной 

услуги отсутствуют. 
 

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной 

оплаты, взимаемой за предоставление муниципальной услуги 
 

2.22. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно. 
 

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, 

которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера 

такой платы 
 

2.23. Плата за предоставление услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги отсутствует. 
 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о 

предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 

предоставления муниципальной услуги 
 

2.24. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о 

предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления 

муниципальной услуги в Уполномоченном органе или многофункциональном 

центре составляет не более 15 минут. 
 

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги, в том числе в электронной форме 
 

2.25. Заявление о предоставлении муниципальной услуги подлежит регистрации 

в Уполномоченном органе в течение 1 рабочего дня со дня получения заявления и 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
 

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга 
 

2.26. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется 

прием заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной 



услуги, а также выдача результатов предоставления муниципальной услуги, должно 

обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от 

остановок общественного транспорта. 

В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле 

здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, 

организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта 

заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается. 

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке 

(парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной 

парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также 

инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской 

Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей- 

инвалидов. 

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе 

передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых 

предоставляется муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, 

тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными 

специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный 

доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской 

Федерации о социальной защите инвалидов. 

Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован 

информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию: 

наименование; 

местонахождение и юридический адрес; режим работы; 

график приема; 

номера телефонов для справок. 

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны 

соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам. 

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются: 

противопожарной системой и средствами пожаротушения; 

системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; средствами 

оказания первой медицинской помощи; 

туалетными комнатами для посетителей. 

Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых 

определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в 

помещении, а также информационными стендами. 

Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются 

удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных 

мест полужирным шрифтом. 

Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), 

бланками заявлений, письменными принадлежностями. 

Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками 

(вывесками) с указанием: 

номера кабинета и наименования отдела; 

фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должности 

ответственного лица за прием документов; 



графика приема Заявителей. 

Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть 

оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым 

информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и 

копирующим устройством. 

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку 

с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности. 

При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются: 

возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в 

котором предоставляется муниципальная услуга; 

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой 

расположены здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная 

услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное 

средство и высадки из него, в том числе с использование кресла- коляски; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и 

самостоятельного передвижения; 

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых 

для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям и помещениям, в 

которых предоставляется муниципальная услуга, и к муниципальной услуге с учетом 

ограничений их жизнедеятельности; 

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, 

а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, 

выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля; 

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее 

специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются 

муниципальная услуги; 

оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению 

ими государственных и муниципальных услуг наравне с другими лицами. 
 

Показатели доступности и качества муниципальной услуги 
 

2.27. Основными показателями доступности предоставления муниципальной 

услуги являются: 

2.27.1. Наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе 

предоставления муниципальной в информационно- телекоммуникационных сетях 

общего пользования (в том числе в сети "Интернет"), средствах массовой 

информации. 

2.27.2. Возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении 

муниципальной услуги с помощью ЕПГУ. 

2.27.3. Возможность получения информации о ходе предоставления 

муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-

коммуникационных технологий. 

2.28. Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги 

являются: 

2.28.1. Своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии 



со стандартом ее предоставления, установленным настоящим Административным 

регламентом. 

2.28.2. Минимально возможное количество взаимодействий гражданина с 

должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги. 

2.28.3. Отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников 

и их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям. 

2.28.4. Отсутствие нарушений установленных сроков в процессе 

предоставления муниципальной услуги. 

2.28.5. Отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) 

Уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при 

предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены 

решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей. 
 

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления 

муниципальной услуги в многофункциональных центрах, особенности 

предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу и 

особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме 
 

2.29. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному 

принципу осуществляется в части обеспечения возможности подачи заявлений 

посредством ЕПГУ и получения результата муниципальной услуги в 

многофункциональном центре. 

2.30. Заявителям обеспечивается возможность представления заявления и 

прилагаемых документов в форме электронных документов посредством ЕПГУ. 

В этом случае заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ 

посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление о 

предоставлении муниципальной услуги с использованием интерактивной формы в 

электронном виде. 

Заполненное заявление о предоставлении муниципальной услуги отправляется 

заявителем вместе с прикрепленными электронными образами документов, 

необходимыми для предоставления муниципальной услуги, в Уполномоченный 

орган. При авторизации в ЕСИА заявление о предоставлении муниципальной услуги 

считается подписанным простой электронной подписью заявителя, представителя, 

уполномоченного на подписание заявления. 

Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 2.5 

настоящего Административного регламента, направляются заявителю, 

представителю в личный кабинет на ЕПГУ в форме электронного документа, 

подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью 

уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа в случае 

направления заявления посредством ЕПГУ. 

В случае направления заявления посредством ЕПГУ результат предоставления 

муниципальной услуги также может быть выдан заявителю на бумажном носителе в 

многофункциональном центре в порядке, предусмотренном пунктом 6.3 настоящего 

Административного регламента. 

2.31. Электронные документы могут быть предоставлены в следующих 

форматах: xml, doc, docx, odt, xls, xlsx, ods, pdf, jpg, jpeg, zip, rar, sig, png, bmp, tiff. 



Допускается формирование электронного документа путем сканирования 

непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), 

которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в 

разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов: 

- "черно-белый" (при отсутствии в документе графических изображений и (или) 

цветного текста); 

- "оттенки серого" (при наличии в документе графических изображений, 

отличных от цветного графического изображения); 

- "цветной" или "режим полной цветопередачи" (при наличии в документе 

цветных графических изображений либо цветного текста); 

- сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: 

графической подписи лица, печати, углового штампа бланка; 

- количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый 

из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию. 

Электронные документы должны обеспечивать: 

- возможность идентифицировать документ и количество листов в документе; 

- для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам 

(подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) 

к содержащимся в тексте рисункам и таблицам. 

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, 

формируются в виде отдельного электронного документа. 

2.32. Муниципальная услуга не предоставляется в упреждающем (проактивном) 

режиме, предусмотренном частью 1 статьи 7.3 Федерального закона № 210-ФЗ.  
 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 

процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе 

особенности выполнения административных процедур в электронной форме  
 

Исчерпывающий перечень административных процедур 
 

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 

административные процедуры: 

- прием и регистрация предложения, в том числе поступившего в электронной 

форме, и прилагаемых к нему документов;  

- формирование и направление межведомственных запросов в органы, 

участвующие в предоставлении муниципальной услуги;  

- рассмотрение предложения и прилагаемых к нему документов;  

- направление заявителю результат предоставления муниципальной услуги.  

3.1.1. Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов.  

Основанием для начала выполнения административной процедуры является 

поступление в Уполномоченный орган предложения и прилагаемых к нему 

документов на личном приеме, через многофункциональный центр, почтовым 

отправлением или в электронной форме.  

При приеме документов сотрудник Уполномоченного органа, специалист 

многофункционального центра, ответственный за прием и регистрацию заявления, 

заверяет копии документов, представленных заявителем в подлиннике.  



Сотрудник Уполномоченного органа, специалист многофункционального 

центра, ответственный за прием и регистрацию заявления, принимает и регистрирует 

предложение с прилагаемыми к нему документами.  

Предложение и прилагаемые к нему документы, поступившие в 

Уполномоченный орган в электронном виде, регистрируются в общем порядке. 

Получение предложения и прилагаемых к нему документов подтверждается 

Уполномоченным органом путем выдачи (направления) заявителю расписки в 

получении документов. В случае предоставления документов через 

многофункциональный центр, расписка выдается последним.  

При поступлении предложения и прилагаемых к нему документов в 

многофункциональный центр последний не позднее дня, следующего за днем их 

поступления, обеспечивает передачу предложения и прилагаемых к нему 

документов в Уполномоченный орган.  

При поступлении заявления по почте сотрудник Уполномоченного органа, 

ответственный за предоставление муниципальной услуги, принимает и регистрирует 

предложение с прилагаемыми к нему документами.  

При поступлении предложения должностное лицо Уполномоченного органа, 

ответственное за предоставление муниципальной услуги, в течение одного рабочего 

дня со дня его регистрации проводит процедуру проверки наличия оснований 

предусмотренных пунктом 2.16 настоящего Административного регламента и в 

случае наличия оснований для принятия решения об отказе в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги готовит указанное 

решение. 

Получение предложения в форме электронного документа и прилагаемых к 

нему документов подтверждается Уполномоченным органом путем направления 

заявителю расписки в получении, которая направляется указанным заявителем 

способом не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления предложения в 

Уполномоченный орган.  

При поступлении предложения в электронной форме должностное лицо 

Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, 

в течение одного рабочего дня со дня его регистрации проводит процедуру проверки 

действительности квалифицированной подписи, с использованием которой 

подписано предложение (пакет электронных документов), предусматривающую 

проверку соблюдения условий, указанных в статье 11 Федерального закона от 

06.04.2011 № 63-ФЗ "Об электронной подписи".  

В случае если в результате проверки квалифицированной подписи будет 

выявлено несоблюдение установленных условий признания ее действительности, 

Уполномоченный орган в течение трех дней со дня завершения такой проверки, 

принимает решение об отказе в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги и направляет его заявителю в электронной 

форме. Такое решение подписывается квалифицированной подписью руководителя 

Уполномоченного органа и направляется по адресу электронной почты заявителя 

либо в его личный кабинет на ЕПГУ.  

Максимальный срок исполнения административной процедуры:  

при личном приеме граждан - не более 15 минут;  

при поступлении предложения и прилагаемых к нему документов по почте, в 
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электронной форме или через многофункциональный центр - 1 рабочий день.  

Результатом исполнения административной процедуры являются:  

прием и регистрация предложения, выдача (направление в электронном виде 

или в многофункциональный центр заявителю расписки в получении предложения и 

приложенных к нему документов);  

направление решения об отказе в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, по основаниям, установленным пунктом 

2.16 настоящего Административного регламента.  

3.1.2. Формирование и направление межведомственных запросов в органы 

(организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги.  

Основанием для начала административной процедуры является поступление в 

Уполномоченный орган предложения и прилагаемых к нему документов, 

предусмотренных пунктом 2.8 настоящего Административного регламента, на 

личном приеме, через многофункциональный центр, почтовым отправлением, в 

электронной форме или с использованием ЕПГУ.  

В случае если документы (информация), предусмотренные пунктом 2.14 

настоящего Административного регламента, не были представлены заявителем по 

собственной инициативе, должностное лицо Уполномоченного органа, 

ответственное за предоставление муниципальной услуги, готовит и направляет в 

установленном действующим законодательством Российской Федерации порядке 

межведомственные запросы в органы, в распоряжении которых находятся указанные 

документы и информация.  

В случае если заявителем самостоятельно представлены все документы, 

необходимые для предоставления муниципальной услуги, и в распоряжении 

Уполномоченного органа имеется вся информация, необходимая для ее 

предоставления, должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за 

предоставление муниципальной услуги, переходит к исполнению следующей 

административной процедуры, предусмотренной настоящим пунктом.  

Максимальный срок исполнения административной процедуры - семь дней со 

дня регистрации предложения.  

Результатом исполнения административной процедуры является формирование 

и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в 

предоставлении муниципальной услуги.  

3.1.3. Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов.  

Основанием для начала выполнения административной процедуры является 

получение должностным лицом Уполномоченного органа, ответственным за 

предоставление муниципальной услуги, всех документов (информации), 

необходимых для предоставления муниципальной услуги.  

Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление 

муниципальной услуги, рассматривает представленные документы и информацию на 

предмет отсутствия (наличия) оснований отказа в предоставлении муниципальной 

услуги, предусмотренных пунктом 2.20 настоящего Административного регламента.  

При наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.20 настоящего 

Административного регламента, Уполномоченный орган принимает решение о 

невозможности заключения концессионного соглашения с указанием основания 

отказа. 



В случае отсутствия оснований, предусмотренных пунктом 2.20 настоящего 

Административного регламента, Уполномоченный орган принимает одно из 

следующих решений: 

- о возможности заключения концессионного соглашения на представленных в 

предложении о заключении концессионного соглашения условиях;  

- о возможности заключения концессионного соглашения на иных условиях. 

В случае принятия решения о возможности заключения концессионного 

соглашения на представленных в предложении о заключении концессионного 

соглашения условиях Уполномоченный орган в десятидневный срок со дня принятия 

указанного решения размещает на официальном сайте в информационно-

телекоммуникационной сети "Интернет" для размещения информации о проведении 

торгов, определенном Правительством Российской Федерации, предложение о 

заключении концессионного соглашения в целях принятия заявок о готовности к 

участию в конкурсе на заключение концессионного соглашения на условиях, 

определенных в предложении о заключении концессионного соглашения в 

отношении объекта концессионного соглашения, предусмотренного в предложении 

о заключении концессионного соглашения, от иных лиц, отвечающих требованиям, 

предъявляемым частью 4.1 статьи 37 Федерального закона № 115-ФЗ, к лицу, 

выступающему с инициативой заключения концессионного соглашения.  

В случае принятия решения о возможности заключения концессионного 

соглашения на иных условиях, чем предложено инициатором заключения 

соглашения, Уполномоченный орган проводит переговоры в форме совместных 

совещаний с инициатором заключения концессионного соглашения в целях 

обсуждения условий концессионного соглашения и их согласования по результатам 

переговоров. Срок и порядок проведения переговоров определяются 

Уполномоченным органом в решении о возможности заключения концессионного 

соглашения на иных условиях, которое доводится до сведения инициатора 

заключения этого соглашения в письменной форме. По результатам переговоров 

лицо, выступающее с инициативой заключения концессионного соглашения, 

представляет в Уполномоченный орган проект концессионного соглашения с 

внесенными изменениями, который подлежит рассмотрению Уполномоченным 

органом в трехдневный срок. В случае согласования проекта концессионного 

соглашения с внесенными изменениями Уполномоченным органом, и лицом, 

выступающим с инициативой заключения концессионного соглашения, предложение 

о заключении концессионного соглашения размещается Уполномоченным органом в 

десятидневный срок со дня принятия такого предложения на официальном сайте в 

информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" для размещения 

информации о проведении торгов, определенном Правительством Российской 

Федерации, в целях принятия заявок о готовности к участию в конкурсе на 

заключение концессионного соглашения на условиях, предусмотренных в таком 

проекте концессионного соглашения, в отношении объекта концессионного 

соглашения, предусмотренного в предложении о заключении концессионного 

соглашения, от иных лиц, отвечающих требованиям, предъявляемым частью 4.1 

статьи 37 Федерального закона № 115-ФЗ к лицу, выступающему с инициативой 

заключения концессионного соглашения.  

Если в сорокапятидневный срок с момента размещения на официальном сайте в 
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информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" для размещения 

информации о проведении торгов, определенном Правительством Российской 

Федерации, предложения о заключении концессионного соглашения поступили 

заявки о готовности к участию в конкурсе на заключение концессионного 

соглашения в отношении объекта концессионного соглашения, предусмотренного в 

предложении о заключении концессионного соглашения, от иных лиц, отвечающих 

требованиям, предъявляемым Федеральным законом № 115-ФЗ к концессионеру, 

Уполномоченный орган обязан разместить данную информацию на официальном 

сайте в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" для размещения 

информации о проведении торгов, определенном Правительством Российской 

Федерации. В этом случае заключение концессионного соглашения осуществляется 

на конкурсной основе.  

Максимальный срок исполнения административной процедуры – в пределах 

сроков, установленных пунктами 2.6, 2.6.1 настоящего Административного 

регламента.  

Результатом исполнения административной процедуры является: 

- решение Уполномоченного органа о возможности заключения концессионного 

соглашения на представленных в предложении о заключении концессионного 

соглашения условиях с проектом концессионного соглашения;  

- решение Уполномоченного органа о возможности заключения концессионного 

соглашения на иных условиях с проектом концессионного соглашения;  

- решение Уполномоченного органа о невозможности заключения 

концессионного соглашения с указанием основания отказа.  

3.1.4. Направление (вручение) заявителю результата предоставления 

муниципальной услуги.  

Основанием для начала выполнения административной процедуры является 

получение должностным лицом Уполномоченного органа, ответственным за 

предоставление муниципальной услуги, подписанного результат предоставления 

муниципальной услуги.  

Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление 

муниципальной услуги, направляет (вручает) заявителю результат предоставления 

муниципальной услуги.  

Максимальный срок исполнения административной процедуры – 5 рабочих 

дней со дня принятия решения Уполномоченного органа, указанного в пункте 3.1.3 

настоящего Административного регламента.  

Результатом исполнения административной процедуры является направление 

(вручение) заявителю, в том числе посредством электронной почты либо через 

многофункциональный центр решения о заключении концессионного соглашения с 

проектом концессионного соглашения либо решения о невозможности заключения 

концессионного соглашения с указанием основания отказа. 

 

Перечень административных процедур (действий) при предоставлении 

муниципальной услуги в электронной форме 
 

3.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 

заявителю обеспечиваются: 



получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной 

услуги; 

формирование заявления; 

прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

получение результата предоставления муниципальной услуги; 

получение сведений о ходе рассмотрения заявления; 

осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги; 

досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) 

Уполномоченного органа либо действия (бездействие) должностных лиц 

Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 

муниципального служащего. 
 

Порядок осуществления административных процедур (действий) в электронной 

форме 
 

3.3. Формирование заявления. 

Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной 

формы заявления на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в 

какой-либо иной форме. 

Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется 

после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При 

выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель 

уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством 

информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления. 

При формировании заявления заявителю обеспечивается: 

а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, 

указанных в пунктах 2.8 настоящего Административного регламента, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги; 

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы 

заявления; 

в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в 

любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок 

ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления; 

г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений 

заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, 

опубликованных на ЕПГУ, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА; 

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы 

заявления без потери ранее введенной информации; 

е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им заявлениям в 

течение не менее одного года, а также частично сформированных заявлений – в 

течение не менее 3 месяцев. 

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые 

для предоставления муниципальной услуги, направляются в Уполномоченный орган 

посредством ЕПГУ. 

3.4. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня с 



момента подачи заявления на ЕПГУ, а в случае его поступления в нерабочий или 

праздничный день, – в следующий за ним первый рабочий день: 

а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

и направление заявителю электронного сообщения о поступлении заявления; 

б) регистрацию заявления и направление заявителю уведомления о регистрации 

заявления либо об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги. 

3.5. Электронное заявление становится доступным для должностного лица 

Уполномоченного органа, ответственного за прием и регистрацию заявления (далее 

– ответственное должностное лицо), в государственной информационной системе, 

используемой Уполномоченным органом для предоставления муниципальной услуги 

(далее – ГИС). 

Ответственное должностное лицо: 

проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, с периодом 

не реже 2 раз в день; 

рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов 

(документы); 

производит действия в соответствии с пунктом 3.4 настоящего 

Административного регламента. 

3.6. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги 

обеспечивается возможность получения документа: 

в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной 

электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного 

органа, направленного заявителю в личный кабинет на ЕПГУ; 

в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного 

документа, который заявитель получает при личном обращении в Уполномоченный 

орган (многофункциональный центр). 

3.7. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате 

предоставления муниципальной услуги производится в личном кабинете на ЕПГУ, 

при условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус 

электронного заявления, а также информацию о дальнейших действиях в личном 

кабинете по собственной инициативе, в любое время. 

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю 

направляется: 

а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о 

факте приема заявления и документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной услуги, 

а также сведения о дате и времени окончания предоставления муниципальной услуги 

либо мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги; 

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии 

положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности 

получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный 

отказ в предоставлении муниципальной услуги. 



3.8. Оценка качества предоставления муниципальной услуги. 

Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в 

соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности 

руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной 

власти (их структурных подразделений) с учетом качества предоставления ими 

государственных услуг, а также применения результатов указанной оценки как 

основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения 

соответствующими руководителями своих должностных обязанностей, 

утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 

12.12.2012 № 1284 "Об оценке гражданами эффективности деятельности 

руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной 

власти (их структурных подразделений) и территориальных органов 

государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом 

качества предоставления государственных услуг, руководителей 

многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных 

услуг с учетом качества организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг, а также о применении результатов указанной оценки как 

основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения 

соответствующими руководителями своих должностных обязанностей". 

3.9. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, 

действия или бездействие Уполномоченного органа, должностного лица 

Уполномоченного органа либо муниципального служащего в соответствии со 

статьей 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ и в порядке, установленном 

постановлением Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 № 1198 "О 

федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс 

досудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), 

совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг" (в 

случае, если Уполномоченный орган подключен к указанной системе). 
 

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги документах 
 

3.10. В случае выявления опечаток и ошибок заявитель вправе обратиться в 

Уполномоченный органа с заявлением с приложением документов, указанных в 

пункте 2.8, настоящего Административного регламента. 

3.11. Основания отказа в приеме заявления об исправлении опечаток и ошибок 

указаны в пункте 2.16 настоящего Административного регламента. 

3.12. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах осуществляется в следующем 

порядке: 

3.12.1. Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, выданных 

в результате предоставления муниципальной услуги, обращается лично в 

Уполномоченный орган с заявлением о необходимости исправления опечаток и 

ошибок, в котором содержится указание на их описание. 

3.12.2. Уполномоченный орган при получении заявления, указанного в 

подпункте 3.12.1 пункта 3.12 настоящего подраздела, рассматривает необходимость 



внесения соответствующих изменений в документы, являющиеся результатом 

предоставления муниципальной услуги. 

3.12.3. Уполномоченный орган обеспечивает устранение опечаток и ошибок в 

документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги. 

3.12.4. Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 (трех) 

рабочих дней с даты регистрации заявления, указанного в подпункте 3.12.1 пункта 

3.12 настоящего подраздела. 
 

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента  
 

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением 

ответственными должностными лицами положений регламента и иных 

нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 

предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений 
 

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего 

Административного регламента, иных нормативных правовых актов, 

устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, 

осуществляется на постоянной основе должностными лицами Уполномоченного 

органа, уполномоченными на осуществление контроля за предоставлением 

муниципальной услуги. 

Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, 

устная и письменная информация специалистов и должностных лиц 

Уполномоченного органа. 

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: 

решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной 

услуги; 

выявления и устранения нарушений прав граждан; 

рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, 

содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц. 

 

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок 

полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе 

порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления 

муниципальной услуги 

 

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 

включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок. 

4.3. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы 

Уполномоченного органа, утверждаемых руководителем Уполномоченного органа. 

При плановой проверке полноты и качества предоставления муниципальной услуги 

контролю подлежат: 

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; соблюдение 

положений настоящего Административного регламента; 

правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги. 



Плановые проверки осуществляются на основании правовых актов 

Уполномоченного органа. Срок проведения плановой проверки не должен 

превышать 20 календарных дней. 

Основанием для проведения внеплановых проверок являются: 

получение от государственных органов, органов местного самоуправления 

информации о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых 

актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Республики Крым и 

нормативных правовых актов органов местного самоуправления Угловского 

сельского поселения Бахчисарайского района Республики Крым; 

обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том 

числе на качество предоставления муниципальной услуги. 

Для проведения проверки полноты и качества исполнения муниципальной 

услуги формируется комиссия. Состав комиссии определяется правовым актом 

Уполномоченного органа. Срок проведения внеплановой проверки не должен 

превышать 20 календарных дней. Результаты деятельности комиссии оформляются в 

виде акта проверки, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения 

по их устранению.  

В ходе проведения проверки оценивается:  

- знание специалистами и должностными лицами Уполномоченного органа 

требований настоящего Административного регламента и действующих 

нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 

муниципальной услуги;  

- соблюдение специалистами и должностными лицами Уполномоченного органа 

сроков и последовательности исполнения административных процедур, а также 

правомерность принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги;  

- последовательность исполнения административных процедур и 

административных действий в целях выявления и устранения избыточных, 

дублирующих административных процедур и снижения административных 

барьеров;  

- сроки исполнения административных процедур в целях выявления 

возможности их сокращения;  

- своевременность информирования заявителей о ходе предоставления 

муниципальной услуги. 

 

Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), 

принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной 

услуги 

 

4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений 

положений настоящего Административного регламента, нормативных правовых 

актов Республики Крым и нормативных правовых актов органов местного 

самоуправления Угловского сельского поселения Бахчисарайского района 

Республики Крым осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в 

соответствии с законодательством Российской Федерации. 

Персональная ответственность должностных лиц за правильность и 



своевременность принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги закрепляется в их должностных регламентах в соответствии 

с требованиями законодательства. 

 

Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной 

услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций 

 

4.5. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять 

контроль за предоставлением муниципальной услуги путем получения информации 

о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе о сроках завершения 

административных процедур (действий). 

Граждане, их объединения и организации также имеют право: 

направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества 

предоставления муниципальной услуги; 

вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего 

Административного регламента. 

4.6. Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры к 

прекращению допущенных нарушений, устраняют причины и условия, 

способствующие совершению нарушений. 

Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их 

объединений и организаций доводится до сведения лиц, направивших эти замечания 

и предложения. 

 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 

(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их 

должностных лиц, муниципальных служащих 

 

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий 

(бездействия) Уполномоченного органа, должностных лиц Уполномоченного органа, 

муниципальных служащих, многофункционального центра, а также работника 

многофункционального центра при предоставлении муниципальной услуги в 

досудебном (внесудебном) порядке (далее – жалоба). 

Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях: 

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона № 

210-ФЗ; 

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае 

досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 

(бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального 

центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и 

действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 

предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном 

частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ; 

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления 

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
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правовыми актами Республики Крым, муниципальными правовыми актами для 

предоставления муниципальной услуги; 

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами Республики Крым, муниципальными правовыми актами для 

предоставления муниципальной услуги, у заявителя; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 

предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными 

нормативными правовыми актами Республики Крым, муниципальными правовыми 

актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 

решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника 

многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный 

центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция 

по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, 

определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ; 

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, 

не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами Республики Крым, муниципальными правовыми 

актами; 

7) отказ уполномоченного органа, должностного лица уполномоченного органа, 

многофункционального центра, работника многофункционального центра, 

организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-

ФЗ, или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в 

выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо 

нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае 

досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 

(бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального 

центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и 

действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 

предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном 

частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ; 

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам 

предоставления муниципальной услуги; 

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания 

приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в 

соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Республики Крым, 

муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) 

обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального 

центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на 

многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 

обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в 

полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона 

№ 210-ФЗ; 

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги 
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документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 

указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 

услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 

Федерального закона № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) 

обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального 

центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на 

многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 

обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в 

полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона 

№ 210-ФЗ. 

5.2. Жалоба должна содержать: 

1) наименование исполнительно-распорядительного органа муниципального 

образования, должностного лица уполномоченного органа, или муниципального 

служащего, многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, 

решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте 

жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте 

нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного 

телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по 

которым должен быть направлен ответ заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) 

уполномоченного органа, должностного лица, уполномоченного органа, либо 

муниципального служащего, многофункционального центра, работника 

многофункционального центра, их работников; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и 

действиями (бездействием) уполномоченного органа, должностного лица 

уполномоченного органа или муниципального служащего, многофункционального 

центра, работника многофункционального центра. Заявителем могут быть 

представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо 

их копии. 

Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых 

для обоснования и рассмотрения жалобы. 

5.3. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих 

решений: 

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, 

исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных 

средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Крым, 

муниципальными правовыми актами;  

2) в удовлетворении жалобы отказывается. 

5.4. Основаниями для отказа в удовлетворении жалобы являются: 

1) признание правомерными решения и (или) действий (бездействия) 

уполномоченного органа, должностных лиц, муниципальных служащих 

уполномоченного органа, многофункционального центра, работника 



многофункционального центра, участвующих в предоставлении муниципальной 

услуги, 

2) наличие вступившего в законную силу решения суда по жалобе о том же 

предмете и по тем же основаниям; 

3) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, 

установленном законодательством Российской Федерации. 

5.5. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в 

письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется 

мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю 

дается информация о действиях, осуществляемых уполномоченным органом, 

многофункциональным центром, в целях незамедлительного устранения 

выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся 

извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших 

действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения 

муниципальной услуги. 

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе 

заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, 

а также информация о порядке обжалования принятого решения. 

 

Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на 

рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба 

заявителя в досудебном (внесудебном) порядке 

 

5.6. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) вправе 

обратиться с жалобой в письменной форме на бумажном носителе или в 

электронной форме: 

в Уполномоченный орган – на решение и (или) действия (бездействие) 

должностного лица, руководителя структурного подразделения Уполномоченного 

органа, на решение и действия (бездействие) Уполномоченного органа, 

руководителя Уполномоченного органа; 

в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие) должностного 

лица, руководителя структурного подразделения Уполномоченного органа; 

к руководителю многофункционального центра – на решения и действия 

(бездействие) работника многофункционального центра; 

к учредителю многофункционального центра – на решение и действия 

(бездействие) многофункционального центра. 

В Уполномоченном органе, многофункциональном центре, у учредителя 

многофункционального центра определяются уполномоченные на рассмотрение 

жалоб должностные лица. 

 

Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения 

жалобы, в том числе с использованием Единого портала государственных и 

муниципальных услуг (функций) 

 

5.7. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на 



информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на сайте 

Уполномоченного органа, ЕПГУ, а также предоставляется в устной форме по 

телефону и (или) на личном приеме либо в письменной форме почтовым 

отправлением по адресу, указанному заявителем (представителем). 

 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного 

(внесудебного) обжалования действий (бездействия) и (или) решений, принятых 

(осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги 

 

5.8. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 

(бездействия) Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

а также его должностных лиц регулируется: 

Федеральным законом № 210-ФЗ; 

постановлением Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 № 1198 "О 

федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс 

досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), 

совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг". 

 

VI. Особенности выполнения административных процедур (действий) в 

многофункциональных центрах предоставления государственных и 

муниципальных услуг 

 

Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) при 

предоставлении муниципальной услуги, выполняемых 

многофункциональными центрами 

 

6.1 Многофункциональный центр осуществляет: 

информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в 

многофункциональном центре, по иным вопросам, связанным с предоставлением 

муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке 

предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре; 

выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, на 

бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, 

направленных в многофункциональный центр по результатам предоставления 

муниципальной услуги, а также выдача документов, включая составление на 

бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, 

предоставляющих государственные (муниципальные) услуги; 

иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом № 210-

ФЗ. 

В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ для 

реализации своих функций многофункциональные центры вправе привлекать иные 

организации. 

 

Информирование заявителей 

 



6.2. Информирование заявителя многофункциональными центрами 

осуществляется следующими способами: 

а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем 

размещения информации на официальных сайтах и информационных стендах 

многофункциональных центров; 

б) при обращении заявителя в многофункциональный центр лично, по телефону, 

посредством почтовых отправлений, либо по электронной почте. 

При личном обращении работник многофункционального центра подробно 

информирует заявителей по интересующим их вопросам в вежливой корректной 

форме с использованием официально-делового стиля речи. Рекомендуемое время 

предоставления консультации – не более 15 минут, время ожидания в очереди в 

секторе информирования для получения информации о муниципальных услугах не 

может превышать 15 минут. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании 

организации, фамилии, имени, отчестве и должности работника 

многофункционального центра, принявшего телефонный звонок. Индивидуальное 

устное консультирование при обращении заявителя по телефону работник 

многофункционального центра осуществляет не более 10 минут; 

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, 

работник многофункционального центра, осуществляющий индивидуальное устное 

консультирование по телефону, может предложить заявителю: 

изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в 

соответствии со способом, указанным в обращении); 

назначить другое время для консультаций. 

При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ 

направляется в письменном виде в срок не позднее 30 календарных дней с момента 

регистрации обращения в форме электронного документа по адресу электронной 

почты, указанному в обращении, поступившем в многофункциональный центр в 

форме электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, 

указанному в обращении, поступившем в многофункциональный центр в 

письменной форме. 

 

Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги 

 

6.3. При наличии в заявлении о предоставлении муниципальной услуги 

указания о выдаче результатов оказания услуги через многофункциональный центр, 

Уполномоченный орган передает документы в многофункциональный центр для 

последующей выдачи заявителю (представителю) способом, согласно заключенным 

соглашениям о взаимодействии заключенным между Уполномоченным органом и 

многофункциональным центром в порядке, утвержденном постановлением 

Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 № 797 "О взаимодействии 

между многофункциональными центрами предоставления государственных и 

муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами 

государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти 

субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления" (далее – 

Постановление № 797). 



Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких документов в 

многофункциональный центр определяются соглашением о взаимодействии, 

заключенным ими в порядке, установленном Постановлением № 797. 

6.4. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результатом 

муниципальной услуги, в порядке очередности при получении номерного талона из 

терминала электронной очереди, соответствующего цели обращения, либо по 

предварительной записи. 

Работник многофункционального центра осуществляет следующие действия: 

устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего 

личность в соответствии с законодательством Российской Федерации; 

проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения 

представителя заявителя); 

определяет статус исполнения заявления заявителя в ГИС; 

распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в виде 

экземпляра электронного документа на бумажном носителе и заверяет его с 

использованием печати многофункционального центра (в предусмотренных 

нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях – печати с 

изображением Государственного герба Российской Федерации); 

заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с 

использованием печати многофункционального центра (в предусмотренных 

нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях – печати с 

изображением Государственного герба Российской Федерации); 

выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у заявителя 

подписи за каждый выданный документ; 

запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для оценки качества 

предоставленных услуг многофункциональным центром. 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
ПРИЛОЖЕНИЕ  

к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

"Заключение концессионного соглашения 

без проведения конкурса"  

 

ФОРМА ПРЕДЛОЖЕНИЯ  

О ЗАКЛЮЧЕНИИ КОНЦЕССИОННОГО СОГЛАШЕНИЯ С ЛИЦОМ, ВЫСТУПАЮЩИМ  

С ИНИЦИАТИВОЙ ЗАКЛЮЧЕНИЯ КОНЦЕССИОННОГО СОГЛАШЕНИЯ  

   

ПРЕДЛОЖЕНИЕ  

о заключении концессионного соглашения с лицом, выступающим  

с инициативой заключения концессионного соглашения 

   

___________________________________________________________  

лицо, выступающее с инициативой заключения концессионного  

соглашения (далее - заявитель) (полное и сокращенное  

(в случае, если имеется) наименование юридического лица,  

в том числе являющегося стороной по договору простого  

товарищества (договору о совместной деятельности); фамилия,  

имя и отчество (в случае, если имеется) индивидуального  

предпринимателя, данные документа, удостоверяющего  

его личность,  

___________________________________________________________  

адрес (место нахождения), контактные данные (телефон,  

адрес электронной почты) заявителя  

   

   Содержание 

сведений  

I. Сведения о соответствии заявителя установленным требованиям  

1. Сведения об отсутствии решения о ликвидации юридического 

лица - заявителя или прекращении физическим лицом - заявителем 

деятельности в качестве индивидуального предпринимателя  

   

2. Сведения об отсутствии определения суда о возбуждении 

производства по делу о банкротстве в отношении заявителя  

   

3. Сведения об отсутствии недоимки по налогам, сборам, 

задолженности по иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной 

системы Российской Федерации (за исключением сумм, на которые 

предоставлены отсрочка, рассрочка, инвестиционный налоговый кредит 

в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и 

сборах, которые реструктурированы в соответствии с законодательством 

Российской Федерации, по которым имеется вступившее в законную 

силу решение суда о признании обязанности лица по уплате этих сумм 

исполненной) за прошедший календарный год, размер которых 

превышает 25 процентов балансовой стоимости активов лица, по данным 

бухгалтерской (финансовой) отчетности за последний отчетный период  

   

4. Сведения о наличии у заявителя средств или возможности их 

получения в размере не менее 5 процентов объема заявленных в проекте 

концессионного соглашения инвестиций (предельного размера расходов 

на создание и (или) реконструкцию объекта концессионного соглашения, 

которые предполагается осуществить концессионером, на каждый год 

   



срока действия концессионного соглашения)  

II. Сведения, подтверждающие соответствие инициативы заявителя программам 

комплексного развития систем коммунальной инфраструктуры поселения, 

государственным программам Российской Федерации, Республики Крым, 

муниципальным программам, за исключением случаев, если объектом концессионного 

соглашения является имущество, указанное в части 1.2 статьи 10 Федерального закона 

"О концессионных соглашениях"  

5. Наименование органа, осуществляющего полномочия 

собственника в отношении вида имущества, являющегося объектом 

концессионного соглашения  

   

6. Имущество, являющееся объектом концессионного соглашения, 

которое планируется создать (реконструировать) в рамках 

концессионного соглашения, в том числе объекты движимого 

имущества, технологически связанного с объектами недвижимого 

имущества и предназначенного для осуществления деятельности, 

предусмотренной концессионным соглашением, и его существенные 

характеристики  

   

7. Адрес (место нахождения) предлагаемого к созданию и (или) 

реконструкции объекта концессионного соглашения  

   

8. Срок передачи концедентом концессионеру объекта 

концессионного соглашения и (или) иного передаваемого концедентом 

концессионеру по концессионному соглашению недвижимого имущества 

или недвижимого и движимого имущества, технологически связанных 

между собой и предназначенных для осуществления деятельности, 

предусмотренной концессионным соглашением  

   

9. Наличие либо отсутствие проектной документации <1>     

10. Технико-экономические характеристики объекта 

концессионного соглашения  

   

11. Краткое описание актуальности, целей и задач предлагаемого 

к реализации проекта концессионного соглашения, включая проблемы, 

на решение которых он направлен  

   

12. Сметная стоимость предлагаемого к реализации проекта 

концессионного соглашения на этапе создания и (или) реконструкции и 

использования (эксплуатации) объекта концессионного соглашения 

(расходы по проекту на каждом из указанных этапов с разбивкой на 

источники финансирования: собственные и заемные средства, 

финансирование из бюджетов бюджетной системы Российской 

Федерации с указанием бюджета, по годам реализации проекта)  

   

13. Информация об использовании инновационных технологий 

при реализации проекта концессионного соглашения, в том числе при 

разработке проектной документации, на стадиях создания 

(реконструкции) и использования (эксплуатации) объекта 

концессионного соглашения <2>  

   

   

--------------------------------  

<1> Указывается один из вариантов: 1) проектная документация разработана заявителем (в 

этом случае прилагаются копия проектной документации и копия положительного заключения 

экспертизы проектной документации и (или) результатов инженерных изысканий); 2) проектная 

документация будет разработана концессионером в соответствии с условиями концессионного 

соглашения (указываются сроки разработки); 3) проектная документация разработана или будет 

https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=436362&dst=44&field=134&date=15.03.2023


разработана концедентом.  

<2> Заполняется в случае использования инновационных технологий при реализации 

проекта, в том числе при разработке проектной документации, на стадиях создания 

(реконструкции) и использования (эксплуатации) объекта концессионного соглашения.  


